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1. GIRIS
1.1 Amag

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (“Politika™), veri sorumlusu “Bahcelievier
Mahallesi  Yanyol D-100 Sokak 14-B  Metroport Busidence Kat:4 No:402
Bahgelievler/Istanbul” adresinde bulunan, 6420071096 vergi numarasi ile Merter/Istanbul
Vergi Dairesi’ne kayitli olan muayenehane sahibi Plastik, Rekonstriiktif ve Estetik Cerrahi
Uzmani Op. Dr. Bahman Olyai tarafindan gergeklestirilmekte olan saklama ve imha
faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla
hazirlanmustir.

Veri sorumlusu; muayenehane calisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari,
ziyaretgiler/hastalar ve diger ti¢iincii kisilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi
sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanun’u (“Kanun”) ve diger ilgili
mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin
saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, veri sorumlusu tarafindan
bu dogrultuda hazirlanmis olan Politika’ya uygun olarak gergeklestirilir.

1.2 Kapsam

Muayenehane g¢alisanlari, ¢alisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretgiler/hastalar ve
diger igiincii kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup sahip oldugu ya da veri
sorumlusunca yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 ve kisisel veri islenmesine
yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar

Tablo-1

Alc1 Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gergek veya tiizel
Kisi kategorisi.

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle
agiklanan riza.

Anonim Hale Getirme Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.

Calisan Kisisel Verileri Koruma Kurumu personeli.

EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Elektronik Ortam Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Elektronik ortamlarin diginda Kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger

Ortam ortamlar.

Hizmet Saglayici Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir s6zlesme gergevesinde
hizmet saglayan gergek veya tiizel Kisi.

Tlgili Kisi Kisisel verisi islenen gergek Kisi.




Tigili Kullanici Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢, olmak tizere veri sorumlusu
organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve
talimat dogrultusunda Kisisel verileri isleyen kisiler.

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen
kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlu bilgi.

Kisisel  Veri Isleme Veri sorumlularmin is siireglerine bagli olarak gergeklestirmekte

Envanteri olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme

amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iligkilendirerek olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri
amaglar igin gerekli olan azami siireyi, yabanci iilkelere aktarimi
ongorilen Kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklari envanter.

Kisisel Verilerin islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi,
yeniden diizenlenmesi, a¢iklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler iizerinde gerceklestirilen her tirli islem.

Kurul

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diistincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika tyeligi, saghg, cinsel hayati, ceza mahkamiyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik Imha Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmas1 durumunda kigisel verileri saklama ve imha politikasinda
belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok
etme veya anonim hale getirme islemi.

Politika Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina

kisisel verileri isleyen gergek veya tiizel kisi.

Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarim ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel
Kisi.

Veri Sorumlular1 Sicil
Bilgi Sistemi

Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erisilebilen, Baskanlik
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS

Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik.




2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Tiim muayenehane g¢alisanlari; Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari
tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirilmasi,
izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesinin 6nlenmesi,
kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun
saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri giivenligini
saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu calisanlara aktif
olarak destek verir.

3. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, veri sorumlusu tarafindan Tablo-2’de listelenen ortamlarda hukuka
uygun olarak giivenli bir sekilde saklanir.

Ancak, bir kisim veriler sahip olduklar1 6zel nitelikler ya da hukuki yiikiimliiliiklerimiz
nedeniyle burada gosterilen ortamlardan farkli bir ortamda tutulabilir. Her halde veri sorumlusu
sifatiyla hareket edilmekte ve kisisel veriler Kanun’a, Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Politikas1’na ve isbu Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi’na uygun olarak islenmekte
ve korunmaktadir.

Tablo-2
Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
= Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, = Kagit
veritabani, web, dosya paylasim, vb.) = Manuel veri kayit sistemleri (anket
Yaziimlar (ofis yazilimlar:, portal, EBYS, Sformlar, ziyaretgi girig defteri)
VERBIS.) *  Yazili, basili, gorsel ortamlar

= Bilgi giivenligi cihazlan (Qiivenlik duvari,
saldiri tespit ve engelleme, giinliik kayit dosyast,
antiviris vb.)

= Kisisel bilgisayarlar (Masauistii, dizzistii)

=  Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

= Optik diskler (CD, DVD b))
Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

=  Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

4. SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

Veri sorumlusu tarafindan; galisanlar, ¢alisan adaylari, hastalar, ziyaretgiler ve hizmet
saglayici olarak iliskide bulunulan tigiincii Kisilerin, kurumlarin veya kuruluslarin galisanlarina
ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve gerektiginde imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer
verilmistir.

4.1 Saklamaya Tliskin Aciklamalar



Kanunun 3. maddesinde Kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmuis, 4. maddesinde

islenen Kkisisel verilerin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmasi ve ilgili mevzuatta
ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi gerektigi
belirtilmis, 5. ve 6. maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlar1 sayilmistir.

Buna gore, veri sorumlusunun faaliyetleri cergevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta

ongoriilen veya isleme amaglarimiza uygun siire kadar saklanir.

4.1.1 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Kurumda, faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen

siire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

1219 say1l1 Tababet ve Suabat: Sanatlarmin Tarz1 Icrasina Dair Kanun,

3359 sayil1 Saglik Hizmetleri Temel Kanunu,

1593 sayilt Umumi Hifzissthha Kanunu

6098 say1l1 Tirk Borglar Kanunu,

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu,

Kisisel Saglik Verileri Hakkinda Y 6netmelik,

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik,

Ayakta Teshis ve Tedavi Hizmeti Sunulan Ozel Saghik Kuruluslari Hakkinda
Y Onetmelik,

5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

6361 sayil Is Saghg ve Giivenligi Kanunu,

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4857 sayili Is Kanunu,

6102 sayil1 Tiirk Ticaret Kanunu

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglk ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin
Yonetmelik,

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik,

Bu kanunlar uyarinca ydriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler cergevesinde
ongoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir.

4.1.2 Saklamay1 Gerektiren Isleme Amagclari

Veri sorumlusu, faaliyetleri ¢ercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki

amaglar dogrultusunda saklar.

Muayenehane olarak verilen hizmeti yerine getirmek,
Insan kaynaklari siireglerini yiiriitmek,
Calisan haklarinin ve yan haklarinin planlanmasi ve ifasi,



» |5 yerinin ticari isleyisini saglamak,

» s yeri iletisimi saglamak,

» s yeri giivenligini saglamak,

= [statistiksel ¢alismalar yapabilmek,

= Imzalanan sozlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek,

* VERBIS kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu
temsilcileri ve veri isleyenlerin tercih ve ihtiyaglarini tespit etmek, verilen hizmetleri
buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek,

= Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda ilgili kisilerin talep ve sikayetlerinin
sonuglandirilmast,
= Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig: sekilde, hukuki yikimliliklerin

yerine getirilmesini saglamak,
» s iliskisinde bulunan gercek / tiizel Kisilerle irtibat saglamak,
= Yasal raporlamalar yapmak,
= (Cagri merkezi siireglerini yonetmek,
= Hasta bilgisi arsivi olusturmak,
= fleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiligii,

4.2 imhay1 Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

= Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

» [slenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmast,

= Kigisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili
Kisinin agik rizasini geri almasi,

= Kanunun 11. maddesi geregi ilgili Kisinin haklar1 cergevesinde kisisel verilerinin
silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 bagvurunun veri sorumlusu tarafindan kabul
edilmesi,

= Veri sorumlusunun, ilgili Kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya
anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi
cevabr yetersiz bulmasi veya Kanunda o6ngériilen siire icinde cevap vermemesi
hallerinde; Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

= Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami stirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri
daha uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, veri sorumlusu tarafindan ilgili kisinin talebi iizerine silinir, yok edilir ya da
re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

5. TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun
12. maddesi ve 6. maddesinin 4. fikras1 geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan



belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler ¢ergevesinde veri sorumlusu tarafindan teknik ve idari
tedbirler alinir.

5.1 Teknik Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan, isledigi kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili olarak alinan

teknik tedbirler asagida sayilmistir:

Kisisel verilerin saklama alanlarina iliskin teknolojik gelismeler uyarinca g¢evresel
tehditlere karst bilisim sistemleri giivenliginin saglanmasi i¢in, donanimsal ve
yazilimsal giivenlik sistemleri kurulur.

Kisisel verilere yalnizca yetkili ¢alisanlar erigebilmektedir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullanilmaktadir.
Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel
ortamlarin yeterli giivenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz
giris ¢ikiglar engellenmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa kurumsal e-posta
adresiyle aktarilmaktadir.

Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin ¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz
kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere kars1 gerekli 6nlemler alinmaktadir.

Veri sorumlusu ¢alistig1 3. kisilerden de verilerin saklanmasinda belirli standartlarin
yerine getirilmesine iligkin taahhiitler talep eder. Bununla birlikte Veri Sorumlusu,
kisisel verilerin kaybolmamasi ve hukuk dis1 kullanilmamasi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

5.2 idari Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan, isledigi kisisel verilerin saklanmas ile ilgili olarak alinan

idari tedbirler asagida sayilmistir:

Calisanlarla imzalanan is sozlesmelerinde sir saklama yiikimliligi ve gizlilik
hiikiimlerine yer verilmistir.

Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan ¢alisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediirli hazirlanmaistir.

Kisisel verilerin paylasilmasi ile ilgili olarak kisisel verilerin paylasildig: kisiler ile
kisisel verilerin korunmasi ve veri giivenligine iliskin ¢ergeve sdzlesme imzalanir yahut
mevcut sozlesmesine eklenen hiikiimler ile veri giivenligi saglanir. Gizlilik
taahhiitnameleri yapilir.

Kisisel Veri Envanteri hazirlanir ve siireg icerisinde giincellenir.

Ilgili kisilere yonelik aydinlatma yiikiimliiliigii yerine getirilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.



Islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla baskalari tarafindan elde edilmesi
halinde, bu durumu en kisa siirede ilgilisine ve Kurul’a bildirir.

Kisisel verilere erisimi olan tiim ¢alisanlarin bilgi giivenligi, kisisel veriler ve 6zel
hayatin gizliligi konularinda farkindaliklarinin artirilmasi ve bilinglendirilmesi igin
caligmalar yapilmaktadir.

Bilgi giivenligi, 6zel hayatin gizliligi ve kisisel verilerin korunmasi alanindaki
gelismeleri takip etmek ve gerekli aksiyonlar1 almak tizere hukuki ve teknik
danismanlik hizmeti alinmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara (arsiv odasi vb. gibi) giris c¢ikislarla ilgili gerekli
giivenlik onlemleri alinir ve fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi
giivenligi saglanir.

Kurum i¢i periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

6. KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Ilgili mevzuatta ongoriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama

siiresinin sonunda Kisisel veriler, veri sorumlusu tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu
tizerine yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo-3’de verilen yontemlerle silinir.

Tablo-3
Veri Kayit Ortam Aciklama
Sunucularda Yer Alan Kisisel Sunucularda yer alan Kisisel verilerden saklanmasii gerektiren
Veriler siire sona erenler igin sistem yoneticisi tarafindan ilgili

kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan
Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan Kisisel verilerden saklanmasim
gerektiren siire sona erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger
caliganlar (ilgili kullanicilar) igin higbir sekilde erigilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel
Veriler

Fiziksel ortamda tutulan Kisisel verilerden saklanmasim
gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu birim
yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar icin higbir sekilde erigilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, tizeri okunamayacak
sekilde gizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de
uygulanir.

Tasmabilir Medyada Bulunan
Kisisel Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler, sistem yoneticisi
tarafindan sifrelenerek wve erisim yetkisi sadece sistem
yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla giivenli ortamlarda
saklanir.

Hizmet Olarak Uygulama Tiirii
Bulut Coziimleri (Office 365 vb.)

Bulut sisteminde verileri silme komutu vererek silinir. Anilan
islem gergeklestirilirken ilgili kullanicinin bulut sistemi lizerinde




silinmis verileri geri getirme yetkisinin olmadigina ozellikle
dikkat edilecektir.

6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, Kurum tarafindan Tablo-4’te verilen yontemlerle yok edilir.

Tablo-4
Veri Kayit Ortam Aciklama
Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel | Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Veriler gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde geri

dondiriilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer
Alan Kisisel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan Kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi
veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya &zel bir cihazdan gegirilerek
yiiksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle
tizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

6.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale

getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri sorumlusu
veya ligtinci Kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi
gibi kayit ortamu ve ilgili faaliyet alan1 acisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

Veri sorumlusu, kisisel verileri anonim hale getirmek icin asagida belirtilen
yontemlerden bir veya birkagini kullanabilir.

Tablo-5

Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesinde Kullanilan Yo6ntemler

Degiskenleri Cikarma Tlgili kisiye ait kisisel verilerin igerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi
bir sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da bir
kaginin ¢ikarilmasidir. Bu yontem kisisel verinin anonim hale getirilmesi
icin kullanilabilecegi gibi kisisel veri igerisinde veri isleme amacina uygun
diismeyen bilgilerin bulunmasi halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da
kullanilabilir.

Maskeleme Kisisel verilerin belli alanlarinin silinerek veya yildizlanarak kisiyi
belirtemez hale getirilmesidir.




Bolgesel Gizleme Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu veri tablosu iginde
istisna durumda olan veriye iligkin ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin
silinmesi islemidir.

Genellestirme Birgok kisiye ait kisisel verilerin bir araya getirilip ayirt edici bilgileri
kaldirilarak istatistiki veri haline getirilmesi islemidir.

Veri Tiiretme Veri tiiretme yontemi ile kisisel verinin igeriginden daha genel bir igerik
olusturulmakta ve kigisel verinin herhangi bir kisiyle iliskilendirilemeyecek
hale gelmesi saglanmaktadir.

Giiriiltii Ekleme Verilere giiriiltii ekleme yontemi 6zellikle sayisal verilerin agirlikli oldugu
bir veri setinde mevcut verilere belirlenen oranda arti veya eksi yonde
birtakim sapmalar eklenerek veriler anonim hale getirilmektedir. Ornegin,
kilo degerlerinin oldugu bir veri grubunda (+/-) 3 kg sapmasi kullanilarak
gercek degerlerin goriintiilenmesi engellenmis ve veriler anonimlestirilmis
olur. Sapma her degere esit 6l¢iide uygulanir.

Kanun’un 28. maddesine uygun olarak; anonim hale getirilmis olan kisisel veriler
aragtirma, planlama ve istatistik gibi amagclarla islenebilir. Bu tiir islemeler Kanun kapsami
disinda olup, kisisel veri sahibinin acik rizas1 aranmayacaktir.

Veri sorumlusu; kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine
iligkin re’sen karar alabilecek ve se¢mis oldugu kategoriye gore kullanacagi yontemi de
serbestce belirleyebilecektir. Ayrica YoOnetmeligin 13. maddesi kapsaminda ilgili kisinin
bagvuru esnasinda kendisine ait kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi yahut anonim hale
getirilmesi kategorilerinden birini se¢gmesi halinde de ilgili kategoride kullanilacak yontemler
konusunda veri sorumlusu, serbesti i¢inde olacaktir.

7. SAKLAMA ve IMHA SURELERI

Veri sorumlusu tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle
ilgili olarak;

= Siireglere bagli olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle
ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;

*  Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayatta;

»  Siire¢ bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda yer alir.

S6z konusu verilerin imhasinda uygulanacak ydntem, verinin niteligi ve is yeri
nezdindeki 6nem derecesine gore belirlenir.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler i¢in re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemi veri sorumlusu tarafindan yerine getirilir.

Tablo-6
Siire¢ Saklama Siiresi Imha Siiresi
Hastalar 20 Yil Saklama Siiresinin Sona
Ermesinden itibaren 6 Ay
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Cahsanlar

Isten Ayrilma Tarihinden Sonra

Saklama Siiresinin Sona

Kayitlar

10 Y1 Ermesinden Itibaren 6 Ay
Cahsan Adaylan Basvuru Siiresinden Itibaren 10 Saklama Siiresinin Sona
Yil Ermesinden Itibaren 6 Ay
Yukaridaki Veri Sahipleri 10 Y1l Saklama Siiresinin Sona
Disinda iletisime Gegenler Ermesinden Itibaren 6 Ay
E-postalar ve Is Yeri ici 10 Y1l Saklama Siiresinin Sona
Yazismalar Ermesinden Itibaren 6 Ay
Hukuk Kayitlari 20 Y1l Saklama Siiresinin Sona
Ermesinden Itibaren 6 Ay
Kamera Kayitlari 1Ay Saklama Siiresinin Sona
Ermesinden Itibaren 2 Hafta
Muhasebe ve Finansal 10 Y1l Saklama Siiresinin Sona

Ermesinden Itibaren 6 Ay

8. POLITIKA’NIN SAKLANMASI

Politika, 1slak imzal1 (basil1 kagit) olarak, gerektiginde talep eden kisisel veri sahiplerine
sunulmak tizere Muayenehanede muhafaza edilir.

9. POLITIKA’NIN GUNCELLENMESI

Politika, Kanunda yapilan degisiklikler nedeniyle, Kurum kararlar1 uyarinca yahut
sektordeki ya da bilisim alanindaki gelismeler dogrultusunda ihtiya¢ duyulduk¢a gozden
gegirilir ve gerekli olan bolimler giincellenir.

Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda yapilan degisiklikler derhal metne islenir ve

degisikliklere iligskin agiklamalar politikanin sonunda agiklanir.

Veri Sorumlusu

Plastik, Rekonstriiktif ve Estetik Cerrahi Uzmani

Op. Dr. Bahman Olyai
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